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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1. Правила внутреннего распорядка обучающихся устанавливают: 

• порядок организации учебного процесса; 

• права и обязанности обучающихся и их представителей; 

• правила поведения обучающихся; 

• ответственность обучающихся и их представителей; 

• прочие условия. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

2.1. Образовательная организация реализует программы дополнительного образования 

взрослых и детей. 

2.2. Обучение введется на русском и иностранных языках. 

2.3. Обучение может проводиться с использованием методик дистанционного обучения 

путем применения различных компьютерных технологий. 

2.4. Содержание и продолжительность обучения определяется образовательными 

программами, учебными планами, зависят от профиля и формы обучения, контингента и 

квалификации слушателей и согласовывается с заказчиком образовательных услуг.  

2.5. Обучающиеся принимаются для обучения на основании собеседования и/или 

тестирования. 

2.6. Неотъемлемой частью обучения является установочная (вступительная) беседа, не 

входящая в учебную программу. Плата за установочную беседу не взимается, посещение 

установочной беседы является обязательным. Цель установочной беседы: 

- познакомить обучающихся с режимом учебных занятий; 

- дать рекомендации по оптимальному распределению учебной и внеучебной нагрузки 

во время курса обучения; 

- познакомить обучающихся с основными психо-гигиеническими правилами, 

направленными на профилактику психического и физического здоровья во время курса 

обучения; 

- ознакомить с правилами поведения, направленными на соблюдения норм безопасности, 

охраны труда и здоровья, противопожарной безопасности. 



 

2.7. При приеме обучающихся их родители (законные представители обучающихся в 

возрасте до 14 лет) знакомятся с Правилами внутреннего распорядка обучающихся и другими 

документами, регламентирующими образовательный процесс. 

2.8. Обучение в образовательной организации платное. Оплата производится в 

соответствии с условиями договора, заключаемого с обучающимся или организацией, 

оплачивающей обучение. Договор на обучение лица, не достигшего 14 лет, заключается с его 

родителями (законными представителями). 

2.9. В договоре на обучение указываются основные условия обучения: сроки и формы 

обучения, режим и продолжительность обучения, порядок и форма оплаты, права и 

обязанности сторон образовательного процесса, основания для отчисления, порядок выдачи 

документа об обучении.  

2.10. Обучение производится в рамках режима, установленного для каждой группы 

обучающихся. Занятия не могут начинаться ранее 8 часов и заканчиваться позднее 22 часов. 

Режим занятий обучающихся определяется в договоре в зависимости от часовой сетки занятий 

и в соответствии с требованиями действующего законодательства по организации 

образовательного процесса. 

2.11. Знания обучающихся оцениваются по результатам промежуточного и итогового 

контроля в формах, предусмотренных учебными планами и программами. 

2.12. По окончании обучения выдается соответствующий программе обучения документ 

установленного образца. 

2.13. Обучающийся может быть отчислен в случае невнесения в установленный срок платы 

за обучение, и в случае систематического нарушения правил внутреннего распорядка. 

3. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ УЧАЩИХСЯ, ИХ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) И СЛУШАТЕЛЕЙ С ОСТАЛЬНЫМИ УЧАСТНИКАМИ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА. 

3.1. Взаимоотношения учащихся, их родителей (законных представителей) с остальными 

участниками образовательного процесса регламентируются Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Гражданским кодексом 

Российской Федерации, отраслевыми нормативными актами и договором на оказание 

образовательных услуг. 

3.2. Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, педагогические 

работники, родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся. 

3.3. Взаимоотношения обучающегося и педагогических работников строятся на основе 

сотрудничества, уважения личности и предоставления ей свободы развития в соответствии с 

индивидуальными особенностями, склонностями, способностями и интересами. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАЩИХСЯ. 

Учащиеся имеют право на: 

4.1. получение знаний в соответствие с учебной программой и учебными планами; 

4.2. обучение по образовательной программе, предусмотренной договором на обучение; 

4.3. знакомство с ходом и содержанием образовательного процесса, результатами 

промежуточной и итоговой аттестации; 

4.4. получение дополнительных услуг, если таковые предусмотрены договором; 



 

4.5. использование в процессе обучения оборудования, предоставляемого образовательной 

организацией; 

4.6. предоставление информации по вопросам, касающимся организации образовательной 

деятельности и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных договором; 

4.7. получение документов, подтверждающих внесение платы за обучение; 

4.8. получение свидетельства об окончании учебной программы в случае успешного ее 

завершения; 

4.9. осуществление иных прав, установленные законодательством Российской Федерации; 

4.10. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

4.11. свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений. 

Учащиеся обязаны: 

4.12. выполнять требования внутреннего распорядка обучающихся, условий договора на 

оказание возмездных образовательных услуг; 

4.13. овладевать теоретическими знаниями, практическими навыками в области изучаемых 

программ; 

4.14. добросовестно осваивать образовательную программу, посещать предусмотренные 

учебным планом занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять 

задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы; 

4.15. выполнять требования администрации, в том числе по соблюдению дисциплины на 

территории образовательной организации; 

4.16. бережно относиться к имуществу образовательной организации; 

4.17. заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

4.18. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, не создавать препятствий для получения 

образования другими обучающимися; 

4.19. в установленный срок вносить плату за обучение; 

4.20. нести иные обязанности обучающихся, предусмотренные нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 

5. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 

5.1.Законные представители учащихся (родители, опекуны, попечители) при представлении 

интересов учащегося в отношениях с образовательной организацией действуют без 

специального полномочия (доверенности). Они также исполняют обязательства по оплате 

обучения учащегося. 

5.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

на: 



 

• знакомство с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебно-

программной документацией и другими документами, регламентирующими осуществление 

образовательной деятельности; 

• знакомство с используемым методом обучения, образовательными технологиями, а также с 

ходом и содержанием образовательного процесса, результатами промежуточного и итогового 

контроля; 

• защиту прав и законных интересов обучающихся. 

5.3. Родителя (законные представители) несовершеннолетних обучающихся обязаны: 

• соблюдать правила внутреннего распорядка обучающихся в образовательной организации, 

условия договора, который устанавливает режим занятий обучающихся, порядок 

регламентации образовательных отношений между образовательной организацией и 

обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) и оформления 

возникновения, приостановления и прекращения этих отношений; 

• создавать необходимые условия для получения своими детьми образования; 

• нести ответственность за воспитание своих детей; 

• нести ответственность за выполнение условий договора, заключенного между родителями и 

образовательной организацией, в том числе за своевременную оплату. 

5.4. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных 

настоящими Правилами родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 

6. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ. 

6.1. На территории образовательной организации обучающиеся должны соблюдать 

общепринятые нормы и правила поведения в общественных местах, в частности, проявлять 

уважение к преподавателям, администрации и техническому персоналу. 

6.2. Не допускается поведение, следствием которого могут быть нарушены права других 

участников образовательного процесса, их честь и достоинство, религиозные чувства. 

6.3. На территории образовательной организации запрещено: курение, распитие спиртных 

напитков, употребление наркотических веществ, а также любое проявление актов насилия, 

разжигание национальной и религиозной розни. 

6.4. Не допускается отсутствие на занятии без уважительной причины. 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАЩИХСЯ. 

7.1.    За неисполнение или нарушение правил внутреннего распорядка, условий договора на 

оказание возмездных образовательных услуг и иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут 

быть применены меры дисциплинарного взыскания — замечание, выговор, отчисление из 

образовательной организации. 

7.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время 

их болезни и каникул. 

7.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть дисциплинарного 

проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение 



 

обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение 

преподавателя. 

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ. 

9.1.   Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в образовательной 

организации являются локальным актом. 

9.2. Соблюдение настоящих Правил являются обязательными для всех обучающихся. 

9.3. С настоящими правилами должны быть ознакомлены все учащиеся или их законные 

представители на стадии заключения договоров на возмездное оказание образовательных 

услуг. 

9.4. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения. 


